
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

Entwickeln Sie mit uns die Zukunft 

MESCO ist Partner für innovative Produktentwicklungen im Bereich der Prozess- und Fabrikautomatisierung. Unsere Kernkom- 

petenz ist die Entwicklung von Hard- und Software für die industrielle Kommunikation. Funktionale Sicherheit und Explosionsschutz 

sind unsere Stärken. Seit 1990 bieten wir unseren Kunden – weltweit – branchenübergreifendes Know-how auf dem neuesten 

Stand, ganzheitliche Lösungen und einen umfassenden Service. 

 

Ihre Aufgaben 

• Sie sind verantwortlich für die kaufmännische Auftragssteuerung der MESCO-Group, von der Auftragserstellung  

bis hin zu dem Projektabschluss inkl. der monatlichen Rechnungsstellung 

• Das Anlegen der Personalstammdaten externer Mitarbeiter, die Auswertungen der geleisteten Stunden  

sowie der Report des Auftragsvolumens zählen ebenso zu Ihren Tätigkeiten  

• Zudem erwartet Sie die Erstellung der Weiterberechnungen der Material- und Reisekosten sowie Dienstleistungen  

• In Stellvertretung übernehmen Sie allgemeine Sekretariatsaufgaben  

 
 

Ihr Profil 

• Die Basis bildet eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

• Erste Erfahrungen in der Auftragsabwicklung sowie Rechnungsstellung wären von Vorteil 

• Sie verfügen über Anwenderkenntnisse in einer ERP Software und sind fit in MS-Excel  

• Sprachlich beherrschen Sie Deutsch in Wort und Schrift sowie gutes Englisch 

• Ihnen macht es Spaß, in einem technisch geprägten Arbeitsumfeld zu arbeiten 

• In turbulenten Zeiten behalten Sie den Überblick und vergessen dabei das Lächeln nicht  

 

 
Warum MESCO? 

Das Wohl unserer Mitarbeiter liegt uns sehr am Herzen. Deshalb legen wir Wert auf eine freundliche Arbeitsatmosphäre und ein 

kollegiales Miteinander. Wir bieten Ihnen kontinuierliche berufliche und persönliche Weiterentwicklung, ein attraktives Gleitzeitmodell 

sowie einen sicheren Arbeitsplatz in einem expandierenden und zukunftsorientierten Unternehmen. 

 

... und aus Ideen werden Erfolge! 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams an unserem Standort in Lörrach einen 

Kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/x) Auftragsbearbeitung 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen 

Bitte senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und dem frühestmöglichen 

Eintrittstermin an job@mesco.de. Für weitere Fragen steht Ihnen Lena Kolthof unter +49 76 21 / 15 75 460 gerne zur Verfügung. 
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